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	КИЛЕМАР 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН 

АДМИНИСТРАЦИЙ


	
	АДМИНИСТРАЦИИ

КИЛЕМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 28 сентября 2010 года № 445

Об утверждении Административного регламента 

администрации муниципального образования 

«Килемарский муниципальный район» 

по исполнению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства» 


В соответствии со ст.8 Градостроительного кодекса РФ, межмуниципальными соглашениями о передаче части полномочий администрация Килемарского муниципального района п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства» (далее регламент). 

2. Отделу архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности обеспечить исполнение регламента.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.

4.Заведующему сектором делопроизводства и информатизации (Коротковой Т.В.)

4.1.Обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Восход». 

4.2.Направить копии настоящего постановления в администрации городского и сельских поселений.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	И.о. главы администрации

Килемарского

муниципального района
	С.Тарасов 


Приложение

к Постановлению администрации Килемарского муниципального района

от 28.09.2010 № 445

Административный регламент Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

по исполнению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства» 

I. Общие положения 


1.1. Настоящий административный регламент Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства»  (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство и реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства (далее — муниципальная услуга) и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.


1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство и реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства (далее – разрешение на строительство) осуществляется в соответствии с:


1.2.1.Конституцией Российской Федерации;


1.2.2.Федеральным законом от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»; 


1.2.2.Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 


1.2.3.Постановлением администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» от 29.12.2006 № 575 «О выдаче разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства»;


1.2.4.Межмуниципальными соглашениями о передаче части полномочий.

1.3. Администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – администрация) предоставляет муниципальную услугу по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства, находящихся на территории Килемарского района.


1.4. В настоящем административном регламенте используются следующие определения:


1.4.1. Разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации, представленной лицом, осуществляющим строительство, требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять на указанном земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных градостроительным кодексом Российской Федерации.


1.4.2. Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подсобных построек.


1.4.3. Объект индивидуального жилищного строительства – индивидуальный жилой дом, отдельно стоящий, с количеством этажей не более чем три, предназначенный для проживания одной семьи.

1.4.3. Застройщик – физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства.


II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.


2.1.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:


-выдача застройщику разрешения на строительство на земельном участке, правообладателем которого он является;


-отказ в выдаче разрешения на строительство.


2.1.2 Сведения о предоставляемой услуге можно получить в Отделе архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности (далее Отдел архитектуры), по адресу: Республика Марий Эл, Килемарский район, пгт Килемары, ул. Садовая д.55, каб. №19. 

2.1.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:


-заявление о выдаче разрешения на строительство, к которому прилагаются: правоустанавливающие документы на земельный участок;


-градостроительный план земельного участка;


-схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 



2.1.4. График приема получателей муниципальной услуги в администрации:


в приемные дни понедельник-пятница - 08.00 – 17.00;


суббота, воскресенье – выходные дни;


обеденный перерыв - 12.00 – 13.00. 


2.1.5. Получение застройщиками консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте. 


2.1.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


2.1.7. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.


2.1.7.1. При консультировании по телефону, сотрудник должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 


2.1.7.2. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, сотрудник дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания гражданина при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.


2.1.7.3. При консультировании по письменным обращениям, заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.


2.1.8. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:


2.1.8.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется на рабочих местах исполнителей (далее – места предоставления муниципальной услуги).


2.1.8.2. В администрации предусматривается оборудование мест ожидания (скамейки), места заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов (столы) и места общественного пользования (туалеты). 

2.1.9. В размещаемой на стенде информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:


- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок;


- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;


- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;


- перечень документов, требуемых от заявителя при оказании муниципальной услуги;


- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.


2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки:


2.2.1. Подготовка проекта распоряжения главы администрации о выдаче разрешения на строительство осуществляется Отделом архитектуры в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешений на строительство:


- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;


- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. 


В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;


- выдает разрешение на строительство или отказывает в выдаче такого разрешений с указанием причин отказа.


2.2.2. Администрация по заявлению застройщика может выдать разрешение на отдельные этапы строительства.


2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство;


- несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, требованиям градостроительного плана земельного участка;


- несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство требованиям, 

установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.


2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги:


2.4.1. Администрация осуществляет выдачу разрешения на строительство без взимания платы.


2.4.2. Администрация еженедельно направляет списки выданных разрешений на строительство в Министерстве строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл.


III. Административные процедуры


3.1. Описание последовательности действий при организации выдачи разрешений на строительство:


3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала организации выдачи разрешения на строительство, является подача застройщиком заявления о выдаче разрешения на строительство.


3.1.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение процедуры выдачи разрешений на строительство, являются сотрудники Отдела архитектуры, главный специалист по вопросам координации вопросов ЖКХ и благоустройства. 


3.1.3. Разрешение на строительство может выдаваться как на строительство по объекту в целом, так и на выполнение отдельных этапов строительных работ.


3.1.4. При наличии утвержденной проектной документации объектов, планируемых к строительству, застройщик, представляет в Администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» заявление о выдаче разрешения на строительство, к которому прилагаются документы, указанные в пункте 2.1.3. настоящего административного регламента.


3.1.6. Прием заявлений на выдачу разрешений на строительство осуществляется еженедельно в приемные дни.


3.1.7. Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После выдачи разрешения на строительство, копии документов остаются в деле, которое хранится в Отделе архитектуры.


3.1.8. Главный специалист Отдела архитектуры в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство организуют: 


проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению;


проведение регистрации представленных документов при условии наличия полного пакета необходимых документов;

проведение проверки соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;


проведение проверки соответствия проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при их наличии);


выдают разрешения на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.


3.1.9. Разрешение на строительство изготавливается в трех экземплярах, два из которых хранятся в Отделе архитектуры, а другие выдаются: застройщику – 3 экз.


3.1.10. Копия разрешения на строительство должна предъявляться лицом, осуществляющим строительство, по требованию должностных лиц, уполномоченных в соответствии с законодательством Российской Федерации на проведение государственного строительного надзора или муниципального градостроительного контроля и находиться на строительной площадке.


3.1.11. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.


3.1.13. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.


3.1.14. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению лица, осуществляющего строительство, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство не начато до истечения срока подачи заявления.


3.1.15. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства, срок действия разрешения на строительство сохраняется.


3.1.16. Действие разрешения на строительство прекращается:


по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства, при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства;


в судебном порядке;


в иных случаях, предусмотренных законодательством.


3.1.17. Контроль за организацией выдачи разрешений на строительство производится руководителем Отдела архитектуры, в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, принимающими участие в ее реализации, положений настоящего административного регламента, иных инструкций, определяющих порядок выполнения процедуры.
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